باسمه تعالي
موضوع: ابلاغ طرح کاربردي
جناب آقاي/ سركار خانم دكتر ...............................
عضو محترم هیئت علمی دانشكده ................................
با سلام و احترام؛ 
به استحضار مي‌رساند طرح پژوهشي جنابعالي/ سركار عالي با عنوان: "............................................................................." طي قرارداد شماره .................... مورخ ..../..../..... به مبلغ .................................. ريال و به مدت ..... ماه، بين دانشگاه و ......................................... منعقد شده است. ضمناً توجه جناب​عالي را به عنوان مجري و نماينده اين دانشگاه در اجراي طرح مذکور به موارد زير جلب مي​نمايد:
1-هر گونه پرداخت، پس از تائيد گزارش و نتايج مطالعات و وصول مبالغ از سفارش‌دهنده، مطابق زمان‌‌بندي طرح صورت مي‌گيرد.

2-حق التحقيق پژوهش برون دانشگاهي به استناد "ماده104 قانون ماليات‌هاي مستقيم" مشمول ماليات علي‌الحساب به ميزان  5% مي‌باشد.

تبصره-مبالغ هزينه شده جهت خريد تجهيزات سرمايه​اي و لوازم مصرفي، کاردانشجويي و سايرهزينه​ها بر مبناي اسناد مثبته مورد قبول امور مالي دانشگاه شامل فاکتور رسمي، قبض انبار و گواهي انجام کار مشمول کسر ماليات نمي​گردد.

3-دستگاه‌ها و تجهيزات خريداري‌شده از اعتبارطرح، جزء اموال دانشگاه محسوب گرديده و جهت اجراي طرح در اختيار مجري محترم قرار مي‌گيرند.

4- در صورت پيش‌ بيني مسافرت در طرح، حکم ماموريت بدون استفاده از فوق‌العاده با درخواست مجري محترم و موافقت دانشکده مربوطه توسط اين مديريت صادر مي‌گردد.

5- برقراري ارتباط مستمر با اين مديريت، جهت پيشگيري از هرگونه ايجاد مشکل، وقفه، ضرر و زيان در اجراي طرح صورت پذيرد.

6- گزارش و نتايج مطالعات مطابق زمان‌ بندي طرح به اين مديريت ارسال گردد.

7-اخذ تائیدیه مفاصاحساب از سازمان تامین اجتماعی (برای دریافت قسط آخر) الزامی است.
8-انجام تمام تعهدات مربوط به قرارداد که به تائید کارفرمای طرح رسیده است.
9-تحویل یک نسخه صحافی شده از گزارش نهایی طرح به این اداره
10-ارائه گزارش طرح در دانشکده متبوع با هماهنگی مدیریت ارتباط با صنعت
11-تحویل اصل یا کپی فیش واریزی بحساب اختصاصی دانشگاه برای قسط آخر
12-ثبت اطلاعات قرارداد ، مجری و کارفرما در سامانه ساجد: Sajed.lu.ac.ir

                                                      معاون پژوهش و فناوری دانشگاه
